
 

         COLEGIO LAS AMÉRICAS 

 
 

 

Grado: Undécimo   

Profesora: Isabel Comparini 

Bimestre: 3ra unidad 

 

 

Asignatura:  

 

Competencia: Mejorar la comprensión y gestión de sus finanzas personales, partiendo de la 

motivación, compromiso, disciplina y deseos de sobreponerse ante las complicaciones económicas. 

Indicador de logro: capacidad de establecer metas financieras claras y alcanzables, así como de 
adaptarse a los cambios económicos. 

Valor: Responsabilidad 

Hábito:   Ganar - Ganar 

Habilidades:  Liderazgo, resolución de problemas, pensamiento crítico. 

 

No. Fecha de 

entrega  

Actividad Punteo Punteo 
Obtenido 

Clase 

1. 26 al 30  

de mayo 

Tema: El IVA 

Traer impreso los formularios 

y ejercicio que se encuentra en 

plataforma de Santillana. 
 

10 pts.        clase 

2. 2 al 6 

de junio 

Tema: El IGSS, Horas Extra 

y Descuentos 

Traer impresa el formulario de 

solicitud de inscripción y 

actualización en el registro de 

patronos que se encuentra en 

la plataforma de Santillana. 
 

10 pts.  clase 

 

3. 

9 al 13  

de junio 

Tema: La Planilla 

Traer impreso el formato para 

trabajar planilla que se 

encuentra en la plataforma de 

Santillana. 

10 pts.  clase 

4. 16 al 20 

de junio 

Tema: Prueba corta No. 1 

Se evaluará el tema de la 

planilla, traer formato impreso. 

15 pts.  clase 

5. 7 al 11 

de julio 

Tema: Presupuesto de 

Funcionamiento 

Traer 2 formatos para 

presupuesto y ejercicio de la 

Distribuidora “Ruiz” que se 

encuentra en la plataforma de 

Santillana. 
 

10 pts.  clase 

6. 14 al 18 

de julio 

Tema: Presupuesto de Costos 

y Gastos 

Traer 2 formatos para 

presupuesto y ejercicio de la 

Empresa “Creaciones Luna” que 

se encuentra en la plataforma 

de Santillana. 

10 pts.  clase 

Dosificación de Tareas 

Finanzas 



 

7 21 al 25  

de julio 

Tema: Prueba Corta No. 2 

Se evaluará el tema de 

presupuesto de Costos. 

 15 pts.  clase 

8 28 al 1 

de agosto 

 Tema: Prestaciones laborales 

Bono 14 – Aguinaldo 

Traer impreso ejercicio que se 

encuentra en la plataforma de 

Santillana. 

10 pts.  clase 

9 4 al 8  

de agosto 

Tema: Prestaciones laborales 

Vacaciones - Indemnización 

Traer impreso ejercicio que se 

encuentra en la plataforma de 

Santillana. 
 

10 pts.  clase 

10 11 al 15 

de agosto 

Exámenes finales    

  Total 100 pts.   

 

 

 

Hojas de trabajo 

● Se deben realizar en las hojas que corresponde a cada tema. 

● Trabajar con letra clara, ordenada y utilizando lapicero color rojo y negro. 

● El uso de corrector excesivo anulará la hoja correspondiente del trabajo 

● Si se le solicita realizar tablas, utilizar regla 

● El trabajo debe de tener su nombre de manera visible. 

 

Lista de Cotejo 

No. Descripción Valor Punteo obtenido  

1 Orden y limpieza 2  

2 Seguimiento de instrucciones 

generales 

2  

3 Puntualidad en la entrega de 

trabajos 

6  

4 total 10  
 

Notas importantes: 
1. Si el alumno se ausenta por X motivo, deberá presentar constancia de la razón de su ausencia, para que sus tareas sean calificadas sobre la nota total. 

2. Si el alumno no presenta la tarea, en la fecha correspondiente, se le recibirá con el 75% de la nota siempre y cuando se presente una justificación válida 

a coordinación. La tarea deberá ser entregada en la fecha establecida por coordinación de nivel. 

3. Al ausentarse, el alumno deberá ponerse al día, inmediatamente, en el contenido del curso y en la entrega de sus tareas, apoyándose directamente en 

esta dosificación y en el trabajo realizado por sus compañeros de clase. 

4. No olvide que las clases son presenciales, y no a distancia. 

5. Tomar en cuenta que el alumno tiene una semana para elaborar la tarea, desde el momento en que se le dan las indicaciones para su elaboración (Revisar 

horario de clases). Se debe evitar que la tarea sea realizada un día antes de su entrega. 

6. No se tomarán en cuenta las siguientes excusas: 

a. Olvidé el cuaderno. 

b. Mi impresora se quedó sin tinta, no sirve. (No es obligatorio que los alumnos impriman sus imágenes, ya que pueden recortar imágenes de revistas, 

periódicos o láminas ilustrativas). 

c. Nadie me dijo nada. (Para eso existe esta dosificación). 

7. Si la tarea debe ser subida en plataforma se le solicitará envíe captura de la tarea enviada, con fecha de entrega y hora para que pueda ser aceptada 

con el 100%. 

8. El alumno debe portar, desde el principio del bimestre, el material solicitado por los docentes. 

9. El plan de mejora aplica solamente si el alumno entregó la tarea. De lo contrario este no tiene ninguna validez. 

10. Si tuviera alguna situación con enviar la tarea debe comunicarse enseguida con el docente o enviar correo a coordinación si no tuviera respuesta 

(secundaria.diverz4@lasamericas.edu.gt). 

 

 

__________________________________                     ___________________________ 

        Coordinación Secundaria         Docente Prof.  



 

 

  


